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! Dotto
ressa J,
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doci o 3 G Ly
Commissione Accesso 1h e S g
Da: "Per conto di: protocollo@pec.comune.cedegolo bs.it" <posta-certificata@legalmail.it>
A: <commissione.accesso@mailbox.governo.it>
Data invjo: martedi 17 agosto 2010 12.50
Allega: | daticert.xml, postacert.em|

Oggetto: POSTA CERTIFICATA: trasmissione deliberazione di consiglio comunale
Messaggio di posta certificata

Il giorno [17/08/2010 alle ore 12:50:26 (+0200) il messaggio "trasmissione deliberazione di
consigliojcomunale" & stato inviato da "profocollo@pec.comune.cedegolo.bs.it' e indirizzato
a:

commissiione.accesso@mailbox.governo.it

Il messaggio originale & incluso in allegato.

Identificativo messaggio: 307201942.314554875.1 282042226692liaspec01@legalmail.it

L'allegato daticert.xml contiene informazioni di servizio sulla trasmissione

Legalmail| certified email message

On 2010-08-17 at 12:50:26 (+0200) the message "trasmissione deliberazione di consiglio comunale” was sent
by "protocolo@pec.comune.cedegolo.bs.if' and addressed to:

commissigne.accesso@mailbox.governo.it

The original message is attached with the name postacert.eml or trasmissione deliberazione di consiglio
comunalg.

Message |D: 307201942.314554875 128204222669 2/iaspecO1@legalmail it

The daticgrt.xml attachment contains service information on the transmission

Presidenza del Consiglio dei Ministri

DICA 0016153-2.4.5.2.1

del 18/08/2010
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|
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Commissione Accesso

Da: "PROTOCOLLO" <protocollo@pec.comune.cedegolo.bs.it>
A: <commissione.accesso@mailbox.governo.it>

Data invio: martedi 17 agosto 2010 12.50

Allega: cc n 18.pdf; cc n 18 allegato.pdf

Oggetto trasmissione deliberazione di consiglio comunale

Si trasmette in allegato la deliberazione di Consiglio Comunale n. 18 di approvaizone del
regolamento per il diritto d'accesso ai documenti amministrativi.

cordiali saluti

il Segretario Comunale

dott. Orizn?o Fabrizio Andrea

cedegoloi 17/08/2010
prot. 427

17/08/2010



REGOLAMENTO PER IL. DIRITTO D°’ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Art. 1

(Oggetto del regolamento e definizioni)
1. 1l presente regolamento disciplina le misure organizzative per I'esercizio del diritto d’ accesso ai
documenti amministrativi formati dal Comune o comunque da esso stabilmente detenuti.
2. Ai fini del presente regolamentao, si intende per:
a) “Com‘Fme”, il Comune di Cedegolo;
b) “legge”, la legge 7 agosto 1990 n. 241 e successive modificazioni ed integrazioni,
¢} “regolamento nazionale suil’accesso”, i1 D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184;
d) “codice in materia di protezione dei dati personali”, il D.l.gs. 30 giugno 2003, n. 196 e successive
modificazioni ed integrazioni;
e) “regolamento recante disposizioni per ’utilizzo della posta elettronica certificata”, il D.P.R. 11 febbraio

f) “codi¢e dell'amministrazione digitale”, il D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e successive madificazioni ed
integrazipni.

Art.2
(Oggetto dell'accesso)
I. Il diritto di accesso ha ad oggetto i documenti amministrativi materialmente esistenti al momento della
richiesta e detenuti alla stessa data dal Comune.
2, [l Comune non & tenuto ad elaborare dati in suo possesso ai fini di soddisfare le richieste di accesso.
\
Art. 3
(Garanzie relative all’esercizio del diritto)
1. Respansabile del procedimento di accesso & il funzionario preposto al scttore competente addetto a
formare iJ documento o a detenerlo stabilmente.
2. L'Ufficio di Segreteria provvede all’istruttoria delle richieste, fornendo le informazioni necessarie sulle
modalita ldi accesso ¢ dei relativi costi, ovverosia rimborso del costo di riproduzione, salve le disposizioni in
materia di bollo, diritti di ricerca e misura.
3. Il Responsabile del procedimento & tenuto a dare comunicazione dell’avvio del procedimento di accesso a
tutti i soggetti individuati o facilmente individuabili, in base alla natura del documento richiesto (i
controinteressati) che, dall’esercizio dell’accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza,
mediante|invio di copia dell’istanza con raccomandata con avviso di ricevimento, o per via telematica per
coloro che abbiano consentito a tale forma di comunicazione.
4. I contrpinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di
accesso, entro dieci giorni dal ricevimento.
5. Accertata la ricezione della comunicazione ¢ decorso il termine previsto dal precedente comma 4, il
Responsabile del procedimento definisce la propria decisione in metito alla richiesta di accesso, motivandola
ai sensi di legge e del presente regolamento, anche nel caso sia pervenuta opposizione da parte dei contro-
interessatl.
6. L'accoglimento della richiesta di accesso comporta anche la facolta di accesso agli altri documenti, nelle
stesso rlcﬁlamatl e appartenenti al medesimo procedimento, fatte salve le eccezioni di legge.
7. Tutti gli atti pubblici, o comunque assoggettati a pubblicitd obbligatoria, sono acquisiti dagli interessati
mediante accesso informale,

| Art. 4
(Presentazione della richiesta e verifica dell’identita)

1. La richiesta pud essere prescntata al Comune in uno dei seguenti modi:
a) per viatelematica, all’indirizzo di posta elettronica : info@comune.Cedegolo bs.it;
b) per via postale;
¢) mediante telefax;
d) di persona, anche verbalmente nei casi di accesso informale, presso la struttura organizzativa competente
o presso |'Ufficio di Segreteria.
2.La nchiesta deve contenere almeno le seguenti informazioni:
a) gli elementi che consentono di individuare i documenti amministrativi ai quali si chiede di accedere;
b) I'identifa dell'interessato ¢, quando occorre, i poteri rappresentativi in conformita al successivo comma 3;
) mlere‘ sc diretto, concreto e attuale all’accesso, in capo al richiedente.



3. L’identita del richiedente ¢ verificata dal Responsabile del procedimento di accesso, sulla base di idonei
elemcntf di valutazione, anche mediante esibizione o allegazione di copia di un documento di
riconosgimento. La persona che agisce per conto del richiedente esibisce o allega copia della procura, ovvero
delia delega sottoscritta in presenza del responsabile del procedimento, oppure sottoscritta ¢ presentata
unitamehte alla copia fotostatica, anche non autenticata, di un documento di riconoscimento del richiedente.
Se 'accesso & richiesto per conto di una persona ginridica, un ente o un’associazione, la richiesta & wvanzata
dalla persona fisica legittimata, in base ai rispettivi statuti od ordinamenti.

4. La data di ricezione delle richig¢ste inoltrate a mezzo posta & quella del protocollo del Comune,

Art. 5
( Accesso informale)
(. 11 dirilto di accesso, se dalla natura del documento richiesto non risulta "esistenza di controinteressati, pud
essere dsercitato in via informale mediante richiesta, anche verbale, all’Ufficio di Segreteria che,
successiyamente, provvedera a contattare la struttura organizzativa competente a formare atto conclusivo
del prockdimento o a detenerlo stabilmente. Ogni accesso informale verrd annotato in apposito registro
riportante gli elementi di cui all’art. 4 comma 2.
2. Il progedimento di accesso informale si conclude nel termine di 30 giorni,
3, L'Ufficio di Segreteria se¢ riscomtra I'esistenza di controinteressati, invita I'interessato a presentarc
richiesta formale.

Art. 6

(Accesso formale)
1. If cittadino presenta richiesta di accesso formale al protocollo generale dell’Ente che ne rilaseia ricevuta.
2. Se il documento richiesto non & detenuto dal Comune stabilmente, in quanto di competenza di altra
pubblica | amministrazione, il Responsabile del procedimento trasmette la richiesta all’amministrazione
competerite, e ne di comunicazione all’interessato,
3. 1l procedimento di accesso si conclude nel termine di 30 giorni, decorrenti dal ricevimento della richiesta
al protocollo generale dell’Ente o dalla ricezione della medesima nell’ipotesi di cui al comma 2 del presente
articolo, |
4. Se Ia richiesta & irregolare o incompleta, il Comune, entro 10 giotni, ne da comunicazione al richiedeate
con raccgmandata con avviso di ricevimento, ovvero con altro mezzo idoneo a comprovarne la ricezione. In
tal caso, il termine del procedimento ricomincia a decorrere dalla presentazione della richiesta corretta.

{ Art.7
‘ (Modalita operative per fa visione dei documenti)
1. L atto L&i accoglimento della richiesta di accesso per prendere visione dei documenti o per ottenemne copia,
da inviarsi al richiedente, deve contenere I'indicazione della struttura organizzativa competente, completa
della sedi presso cui rivolgersi, olire alla data e all’ora in cui presentarsi, in un termine congruo, comunque
non infcriare a 15 giomi dalla presentazione della richiesta. La data ¢ Uora indicate potranno essere
modificate su istanza del richiedente ¢ d’intesa con il Responsabile del Procedimento qualora il primo
adduca impegni/impedimenti improrogabili
2. L’csame dei documenti avviene nel luogo e nelle ore indicate, alla presenza di un dipendente comunale.
3, 1 documenti sui quali & consentito I’accesso non possono essere asportati dal luogo presso cui sono dati in
visione, olcomunque alterati dal richiedente in qualsiasi modo.
4, L'esame dei documenti & effettuato dal richiedente o da persona da lui incaricata, con I’eventuale
accompagpamento di altra persona di cui vanno specificate le generalith, che
devono essere poi registrate in calce alla richiesta. L’interessato pud prendere appunti e traserivere |
documentf presi in visione.
5. In ognilcaso la copia dei documenti & rilasciata subordinatamente al pagamento delle tariffe stabilite dalla
Giunta .
6. Su richiesta dell’interessato, le copie possono esserc autenticate; in tal caso, sia I'istanza che la copia
rilasciata'jﬁabbono essere in regola con quanto disposto dalla legislazione in materia di bollo,
Art. 8
(Limitazione e differimento dell’accesso)
1. 1l Responsabile del procedimento pud limitare I’accesso a un documento, oscurando i nomi, quando cid
sia necessario per salvaguardare la riservatezza di terzi ¢ le informazioni non siano rilevanti per il




salvaguardare specifiche esigenze del Comune, specie nella fase preparatoria di provvedimenti, in relazione a
documenti la cui conoscenza possa compromettere il buon andamento del procedimento.

3. L’atto che dispone il differimento dell’accesso ne indica la durata.

4. 1l differimento dell’accesso & disposto con provvedimento del Responsabile del procedimento, che lo
motiva, indicando le ragioni di fatto e di diritto.

| Art. 9

} (Esclusione del diritto di accesso)
1.1 Resﬁonsabile del procedimento, previa valutazione accurata degli elementi a sua disposizione e del caso
specificoj esclude I"accesso per le seguenti tipologie di documenti:
a) atti e chumemi rientranti nelle categorie generali individuate dall’articolo 24, comma I, della legge;
b) documienti che riguardano la vita privata o la riservatezza di persone fisiche, persone giuridiche, gruppi,
imprese ¢ associazioni, con particolare riferimento agli interessi epistolare, sanitario, professionale,
finanziarfo, industriale e commerciale di cui siano in concreto titolari, ancorché i relativi dati siano forniti al
Comune Lagli stessi soggetti cui si riferiscono, quando:
- la loro conoscenza possa arrecare grave e insanabile pregiudizio ai soggetti cui le informazioni contenute
nei docurhcnti sono riferitc;
- i soggetti conferenti le informazioni abbiano evidenziato che le stcsse sono assoggettate a particolari forme
di tutela, n basc a disposizioni di legge; .
¢) quandp la richiesta riguardi un accesso preordinato ad un controllo generalizzato dell'operato delle
pubbliche amministrazioni, cosi come previsto dal comma 3 art. 24 della Legge;
d) quando la richiesta riguardi documenti inseriti nell’elenco, di ¢ui all’allegato A) del presente
Regolamento.
2. Non sonp accessibili le informazioni in possesso di una pubblica amministrazione che non abbiano forma
di documento amministrativo, salvo quanto previsto dal D.Lgs. n. 196/2003 in materia di acccsso a dati
personalida parte della persona cui i dati si riferiscono.
3.1 rifiuﬂo, la limitazione dell’accesso sono disposti con provvedimento del Responsabile del procedimento,
che moti\ta il diniego o le limitazioni, indicando le ragioni di fatto ¢ di diritto, anche con riferimento ai casi
individuati all’articolo 11, per cui la richiesta non pud essere accolta cosi come proposta.
4. In casp di diniego dell'accesso, espresso o tacito, o di differimento dello stesso il richiedente pud
presentare ricorso al Tribunale amministrativo regionale ovvero chiedere, nello stesso termine al difensore
civico, che sia riesaminata la suddetta determinazione. Il difensore c¢ivico si pronuncia entro trenta giorni
dalla presentazione dell'istanza. Scaduto infruttuosamente tale termine, il ricorso si intende respinto. Se il
difensore civico ritiene illegittimo il diniego o il differimento, ne informa il richiedente € lo comunica
all'autorith disponente. Se questa non emana il provvedimento confermalivo motivato entro trenla giorni dal
ricevimento della comunicazione del difensore civico, l'accesso & consentito. Contro le determinazioni
amministrative concernenti il dirilto di accesso € dato ricorso, nel termine di trenta giorni, al Tribunale
amministrativo regionale, il quale decide in camera di consiglio entro trenta giorni dalla scadenza del termine
per il deposito del ricorso, uditi i difensori delle parti che ne abbiano fatto
richiesta.La decisione del tribunale € appellabile, entro trenta giorni dalla notifica della stessa, al Consiglio di
Stato, il quale decide con le medesime modalita e negli stessi termini. Le controversie relative all'accesso ai
documenti amministrativi sono attribuite alla giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo. Nei giudizi
in materia di accesso, le parti possono stare in giudizio personalmente senza l'assistenza del difensore.

Art. 10

‘ (Tutela della riservatezza)
1. 1l Responsabile del procedimento garantisce comunque ai richiedenti I'accesso ai documenti
amministrativi la cui conoscenza sia necessaria per curare e difendere i propri interessi giuridici.
2. Nel caso di documenti contenenti dati sensibili e giudiziari,'accesso & consentito nei limiti in cui sia
strettamente indispensabile alla difesa dell’interesse giuridico.
3. Nel capo di documenti contenenti dati idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale I'accesso &
consentitcf se il diritto che il richicdente deve far valere o difendere ¢ di rango almeno pari a quclo della
persona ci si riferiscono i dati stessi, ovvero consiste




in un diritto della personalitd o in un altro diritto o liberta fondamentale e inviolabile, e nei termini previsti
dall’articolo 60 del codice in materia di protezione dei dati personali.

3. In ogni situazione in cui sia presumibile che I'accesso possa recare pregiudizio in relazione ai casi previsti
dall’articolo 9, il Responsabile del procedimento valuta che I'interesse o il diritto per il quale I’interessato
csercita |'accesso, sia di peso pari o superiore alla tutela della riservatezza degli elementi contenuti nel
documento.

Art. 11

(Rinvio a discipline specifiche)
1. L’accesso in materia di informazionc ambientale & disciplinato dal D.Lgs. 19 agosto 2005, n. 195.
2. ’accgsso su istanza dei consiglieri comunali & disciplinato dall’articolo 43, comma 2 del D.Lgs. 18
agosto 2000, n. 267 ¢ dagli arit. 26e 27 del Regolamento per il funzionamento del Consiglio Comunale.
3. L’accepso agli atti nelle procedure di affidamento e di esecuzione dei contratli pubblici € disciplinato dagli
articoli 13 e 240 del D.Lgs. (2 aprilc 2006, n. 163.
4. L’accepso ai dati personali & disciplinato dagli articoli 7 e ss. del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196.
5. Agli agcessi di cui ai commi 1, 2, e 3 si applicano le modalita di esercizio del diritto d’accesso previste dal
presente regolamento, se compatibili con la disciplina specifica.

Art. 12
(Pubblicita)
Il presente regolamento & pubblicato sul sito Internct del Comune.

Art. 13
(Entrata in vigore)
Il presente regolamento entra in vigore con 'eseculivita della deliberazione di approvazione.
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